CAMARA MUNICIPAL DE

SALGUEIRO

CASA EPITACIO ALENCAR

REPRESENTANDO O POVO, CONSTRUINDO O FUTURO.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO-PE.

SETOR REQUISITANTE: GABINETE

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS DE CRIACAO E EDICAO DE ARTES DIGITAIS E MOTAGEM E
EDICAO DE VIDEOS, INCLUINDO O DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE COMUNICAGCAO VISUAL
PARA DIVULGAGCAO INSTITUCIONAL, MATERIAIS INFORMATIVOS, CAMPANHAS PUBLICITARIAS
E CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS, PARA SATISFAZER AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Descri¢do da necessidade:

A Camara Municipal de Salgueiro/PE, buscando fortalecer sua comunicagao com a sociedade e ampliar o
alcance de suas agdes, reconhece a crescente importancia das midias digitais na disseminacdo de
informagdes de interesse publico. Nesse contexto, torna-se imprescindivel a contratacao de servigos
lespecializados em criagao e edicdo de artes digitais, montagem e edigao de videos, e desenvolvimento de
pegas de comunicagao visual.

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de modernizar e dinamizar a comunicagdo da
Camara, tornando-a mais eficiente e acessivel a populacdo. Através da produgdo de conteudo digital de
qualidade, busca-se informar de forma clara e objetiva sobre as atividades legislativas, as decisdes
tomadas e 0s servicos prestados pelo 6rgdo. Essa iniciativa visa estreitar o relacionamento com o
cidaddo, promovendo a transparéncia e o controle social da gestdao publica.

A producdo de artes digitais e videos de qualidade permite que a Camara Municipal se
comunique de forma mais efetiva com diferentes segmentos da sociedade, utilizando uma
linguagem acessivel e formatos atrativos. A criagdo de conteudo para redes sociais, por exemplo,
possibilita que a Camara se conecte com os cidaddaos em tempo real, recebendo feedbacks e
interagindo de forma mais dindmica. A divulgagdo de materiais informativos e campanhas
publicitarias contribui para o esclarecimento da populacdo sobre temas relevantes e para o
fortalecimento da imagem institucional da Camara.

3. DESCRICAO E QUANTITATIVO

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND QTD
CONTRATACAO DE SERVICOS DE CRIACAO E EDICAO DE|
ARTES DIGITAIS E MOTAGEM E EDICAO DE VIDEOS,
INCLUINDO O DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE
COMUNICACAO VISUAL PARA DIVULGACAO .
INSTITUCIONAL, MATERIAIS INFORMATIVOS, CAMPANHAS
PUBLICITARIAS E CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS,
PARA SATISFAZER AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE.
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4.0BSERVACOES GERAIS: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados do(a) ultima
assinatura das partes, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

10. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO:

10.1 Condigcé6es de Execucgao:

¢ Inicio da Execugao: A execucado dos servigos sera iniciada em até 24 (vinte e quatro) horas apos a
ordem de servico, emitida pela Camara Municipal.

e Acompanhamento: A Camara Municipal designara um responsavel para acompanhar a execugao
dos servigos, que devera interagir com o profissional ou empresa contratada para fornecer
informacodes, tirar duvidas e aprovar as pegas de comunicagao visual.
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e Prazos: Os prazos para entrega das artes digitais, videos e demais materiais serao definidos em
conjunto com o profissional ou empresa contratada, levando em consideragdo a complexidade de
cada trabalho e as necessidades da Camara Municipal.

e Revisoes: O profissional ou empresa contratada devera disponibilizar as artes digitais e videos
para revisao da Camara Municipal, que podera solicitar alteragdes e ajustes. O numero de revisdes
sera definido em contrato.

10.2 Local e Horario da Prestacao dos Servicos:

e Local: A prestacdo dos servicos ocorrera de forma hibrida, combinando trabalho remoto e
presencial. O profissional ou empresa devera ter disponibilidade para se deslocar até a Camara
Municipal de Salgueiro/PE para reunides, coleta de informagdes e apresentagdo de propostas,
sempre que necessario.

e Horario: Os horarios de prestagdo dos servigos serao flexiveis, adaptando-se as necessidades da
Camara Municipal. O profissional ou empresa devera ter disponibilidade para participar de
reunioes e eventos em horarios diversos, incluindo noites e finais de semana, se necessario.

10.3 Rotinas a serem cumpridas:

e Briefing: O profissional ou empresa contratada devera realizar reuniées de briefing com a Camara
Municipal para entender as necessidades de cada pega de comunicagdo visual, campanha
publicitaria ou conteldo para redes sociais.

e Criacao: O profissional ou empresa contratada devera criar as artes digitais, videos e demais
materiais, seguindo as orientagdes do briefing e utilizando softwares e equipamentos profissionais.

e Apresentacdo: As artes digitais, videos e demais materiais deverdo ser apresentados a Camara
Municipal para aprovacgao, antes de serem divulgados ou utilizados.

e Publicacdo: A Camara Municipal sera responsavel pela publicagdo e divulgagdo das artes digitais,
videos e demais materiais em seus canais de comunicacao.

10.4 Materiais a serem disponibilizados:

e Equipamentos: O profissional ou empresa contratada devera disponibilizar todos os equipamentos
e softwares necessarios para a criagao e edigdo das artes digitais, videos e demais materiais,
incluindo computadores, softwares de edicao de imagem e video, etc.

o Materiais de Apoio: A Camara Municipal podera fornecer materiais de apoio, como textos, fotos,
logotipos e informagdes institucionais, para auxiliar o profissional ou empresa na criagao das pecgas
de comunicacgao visual.

10.5 Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta:

e Complexidade: A complexidade dos trabalhos podera variar, desde pegas simples para redes
sociais até campanhas publicitarias mais elaboradas.

e Prazos: Os prazos para entrega dos materiais serdo definidos em conjunto com o profissional ou
empresa contratada, levando em consideragao a complexidade de cada trabalho.

10.6 Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021):

O prazo de garantia do servico sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de aprovagéao final de
cada pega de comunicagao visual ou video pela Camara Municipal. A garantia abrange qualquer defeito ou
nao conformidade nos materiais entregues, incluindo erros de criagio, edigao ou formatagao, e devera ser|
lacionada pela Camara Municipal por escrito, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos a identificagdo do
problema.

4.3. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS, FISCALIZAGAO E GESTAO
CONTRATUAL:

Salgueiro/PE, 03 de Janeiro de 2025.

Ariane de Sousa
Chefe de Gabinete
Fiscal de Contratos
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De acordo com a legislagdo vigente relacionada ao assunto em questdo, recomenda-se o
encaminhamento deste documento a autoridade responsavel para apreciagdo quanto a conveniéncia e a
oportunidade da contratagcio e para tomar as demais medidas adequadas, se assim considerar pertinente.
A autoridade que julgar procedente a questao devera providenciar a autorizagao
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AUTUACAO
CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 08/2025
DISPENSA (DV) 04/2025

AOS 28 (VINTE OITO) DIAS DO MES DE JANEIRO DO ANO DE 2025 (DOIS MIL E VINTE E
CINCO), NESTA CIDADE DE SALGUEIRO — ESTADO DE PERNAMBUCO, NA SEDE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SALGUEIRO, FACO A AUTUACAO DO PROCESSO, ACIMA REFERENCIADO, A
FIM DE CONTRATAR A CONTRATACAO DE SERVICOS DE CRIACAO E EDICAO DE ARTES DIGITAIS
E MOTAGEIV! E EDICAO DE VIDEOS, IN(:JLUINDO O DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE
COMUNICACAO VISUAIT PARA DIVULGA(;AO INSTITUCIONAL, MATERIAIS INFORMATIVOS,
CAMPANHAS PUBLICITARIAS E CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS, PARA SATISFAZER AS
DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE. As despesas decorrentes desta
contratagdao estdao programadas em dotacdo orcamentaria proépria, prevista no orcamento da
unidade, para o exercicio de 2025, conforme classificagao abaixo:

10 23 CAMARA MUNICIPAL DO SALGUEIRO

01 031 0001 2002 0000 MANUTENGCAO DOS SERVICOS DA UNIDADE

01031 0001 2010 0000 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS TERCEIRO PESSO JURIDICA

E documentos que se seguem, do que, para constar, faco este termo. eu, MAIRTON RONALDO
PEREIRA LUCAS, Agente de contratagao, o subscrevi.

MAIRTON RONALDO PEREIRA LUCAS
Agente de Contratagao
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A Assessoria Juridica da Camara Municipal de Salgueiro/PE
Ref.: Processo 08/2025, DISPENSA (DV) 04/2025

Senhor Assessor,
Por meio deste, solicito parecer juridico concernente & CONTRATAGAO DE SERVICOS DE
CRIACAO E EDICAO DE ARTES DIGITAIS E MOTAGEM E EDICAO DE VIDEOS, INCLUINDO O
DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE COMUNICAGAO VISUAL PARA DIVULGACAO INSTITUCIONAL,
MATERIAIS INFORMATIVOS, CAMPANHAS PUBLICITARIAS E CONTEUDO PARA REDES
SOCIAIS, PARA SATISFAZER AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE.

Salgueiro/PE, 28 de Janeiro de 2025.

Cordialmente,

MAIRTON RONALDO PEREIRA LUCAS
Agente de Contratacao
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