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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1l.Introducéo

Este documento apresenta os estudos técnicos preliminares, onde serd avaliada a contratacao pretendida,
demonstrando os elementos e as informacdes essenciais que servirdo para embasar a elaboracdo do Termo de
Referéncia, quando for considerada viavel, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da
Administracéo, representada pela sua estrutura organizacional.

2.0bjeto

Constitui objeto do presente estudo técnico a pretensa: PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E
LOCACAO E SUPORTE TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE.

3.Necessidade da contratacéo

A contratacdo descrita, que mesmo com o continuo esforco de sempre buscar a otimizagdo dos processos de
trabalho, é essencial: Pela necessidade da devida efetivacdo de servico, ja que o certame Tomada de prego n°
003/2024, encontra-se na fases finais de classificacdo de proposta e possiveis demanda recursos para somente
entdo suprir demanda especifica, contudo para que nédo haja prejuizos da realizagdo de evento, que encontra-se
pré-agendado para o dia 19 de Maio — PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E LOCACAO E
SUPORTE TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE -, considerada oportuna e
imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de
acles continuadas para a promocéao de atividades pertinentes, visando & maximiza¢éo dos recursos em relagdo aos
objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

4.Alinhamento aos planos da Administragéo

A contratacdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administracéo, delineados nas diretrizes e metas
definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estdo fixadas e detalhadas as respectivas acdes ao
alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,
programas e processos.

5.Requisitos da contratacéo
As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacéo séo:

CODIGO DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADE
ETP1 |PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E LOCACAO E SUPORTE TECNICO  serv 11
DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE

Seréo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive, volumes encadernados. Os documentos impressos
em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser submetidos a digitalizacdo em equipamentos de tragdo, devendo ser utilizado equipamento
gue nao coloque em risco a integridade dos originais.
Os documentos a serem digitalizados ser@o organizados pela contratante, que os entregara em lotes a contratada, mediante recibo,
acompanhados de uma relagéo sequencial, contendo a identifica¢cdo dos documentos e a quantidade de folhas.
Processo de Digitalizagdo dos Documentos
A contratada devera digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes especificagdes:
a. Coloragao: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;
b. Resolucéo: de 300 a 600 dpi;
c. Formato do arquivo de saida: PDF.
SERVICOS (Software de Gestdo Documental)
Servico de digitalizacdo sob demanda, com fornecimento de Sistema de Gestdo Documental comlicenciamento de Médulos integrados de
(Gerenciamento de documentos — DocumentManagement — DM, Gerenciamento de registros — Records Management - RM e Conversdo de
documentos - Document Imaging — DI), para suportar a organizagdo, captura, pesquisa, seguran¢a, armazenamento e preservacdo de
documentos eletrdnicos da Finep.
A contratada com especializacéo e experiéncia em Gestdo Documental e Organizagdo Arquivistica, provera os seguintes servigos, entre outros:
+ ACESSO VIA WEB;
+ DIGITALIZACAO/CAPTURA DE DOCUMENTOS;
« REPOSITORIO DE DOCUMENTOS;
* PESQUISA DE DOCUMENTOS;
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* SEGURANCA E AUDITORIA;

+ INTEGRAGOES;

* GERENCIAMENTO DE REGISTROS;

+ DISPONIBILIZACAO DE BANCO DE DADOS.

SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

O software para o Sistema de Gestdo de Documentos deverad disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de trabalho da

contratante, tais como: nimero do processo administrativo, cédigo de controle/identificacdo do sistema interno, com o intuito de tornar
acessivel documentos/processos fisicos, digitalizados e microfiimados. Devera ter requisitos basicos de garantia da seguranca,
conforme politica e sistema de seguranca da contratante, de modo que permita o acesso a informacdes somente aos usuarios
autorizados.

Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacdo, que admitem
prorrogagao nas condi¢des e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estéo abaixo indicados e serdo considerados da
assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: 3 (trés) dias;

Concluséo: 11 (onze) meses.

A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 11 (onze) meses, considerada da data de assinatura do
respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei
14.133/21.

A contratacao do servico, objeto deste estudo preliminar, devera considerar os seguintes normativos: Lei Federal n°
14.133, de 01 de Janeiro de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de Dezembro de 2006.

Uma vez autorizada, a contratagdo pretendida devera possuir previsao e adequacao orcamentéria e financeira com
0 or¢camento vigente, necessariamente demonstrada, e compatibilidade com as diretrizes e metas definidas nas
ferramentas de planejamento aprovadas.

6.Relacdo entre a demanda pretendida e o dimensionamento do servico

O quantitativo e a respectiva unidade atribuida, fundamentais ao dimensionamento da pretensa contratacdo em
funcdo da utilizacdo provéavel, foram devidamente definidos mediante observancia a previsdo da demanda a ser
atendida e possiveis alterag@es em decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem
como considerando o orcamento disponivel e ainda a sequéncia historica da realizacéo de despesas semelhantes,
guando existente; a fim de se evitar aditivos contratuais desnecessarios ou mesmo a necessidade de se realizar
novo certame, com consequente perda de economia de escala.

7.Levantamento de mercado

Foram analisadas contrata¢fes similares feitas por outras entidades, por meio de consultas aos respectivos
sistemas de gestdo dos 6rgaos fiscalizadores, com o intuito de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagfes que melhor atendessem as necessidades da Administracéo e as identificadas, quando
possivel e consideradas viaveis, foram incorporadas na contratacdo em analise.

Constatou-se, inclusive, que para a realizacdo de despesas semelhantes ao objeto do presente estudo técnico,
diversas entidades publicas efetivam a contratacéo de forma anéloga a que se pretende adotar pela Administracao,
cumprindo as regras e exigéncias legais e normativas.

8.Justificativa da escolha do tipo de solugédo a contratar

A solucéo que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administragcéo, representada pela sua estrutura
organizacional, é a pretensa: PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E LOCACAO E SUPORTE
TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE. Salienta-se que a vigéncia
da contratacdo sera determinada: 11 (onze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento
de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

9.Estimativas preliminares dos precos

Nos termos da norma vigente o valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucédo do objeto.
Informamos que, relativamente ao procedimento em tela, existe previsdo de dotacdo especifica no orcamento
vigente, apropriada para a devida execug&o do objeto a ser contratado.

Na pretensa contratacdo o valor estimado foi definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizacdo dos
seguintes parametros, adotados de forma combinada: contratacdes similares feitas pela Administracéo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de um ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
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de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente; utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso; e pesquisa
direta com no minimo trés fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacédo, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de seis meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital.

Com base nos custos para execu¢do do objeto da contratacao, definidos por meio de parametros de afericdo do
melhor preco na forma estabelecida no Art. 23, § 1° da Lei 14.133/21, adotados de maneira combinada,
relacionamos abaixo a média dos pregos encontrados.

A estimativa preliminar total é equivalente a R$ 54.450,00:

CODIGO DISCRIMINAGCAO UNIDADE QUANTIDADEP.UNITARIO TO"DI'-AL
ETP 1 PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENGA DE USO E serv 11 4.950,00 | 54.450,00

LOCAQAO E SUPORTE TECNICO DE SISTEMA DE
INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE
DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS DA CAMARA DE
VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE
Total 54.450,00

Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive, volumes encadernados. Os
documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser submetidos a digitalizagdo em equipamentos de tracéo,
devendo ser utilizado equipamento que ndo coloque em risco a integridade dos originais.

Os documentos a serem digitalizados serdo organizados pela contratante, que os entregara em lotes a contratada, mediante
recibo, acompanhados de uma relagdo sequencial, contendo a identificacdo dos documentos e a quantidade de folhas.
Processo de Digitalizagcdo dos Documentos

A contratada devera digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes especificacoes:

a. Coloracéo: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;

b. Resolugdo: de 300 a 600 dpi;

c¢. Formato do arquivo de saida: PDF.

SERVICOS (Software de Gestdo Documental)

Servico de digitalizagdo sob demanda, com fornecimento de Sistema de Gestdo Documental comlicenciamento de Médulos
integrados de (Gerenciamento de documentos — DocumentManagement — DM, Gerenciamento de registros — Records
Management - RM e Conversdo de documentos - Document Imaging — DI), para suportar a organizacao, captura, pesquisa,
seguranga, armazenamento e preservacao de documentos eletrdnicos da Finep.

A contratada com especializacdo e experiéncia em Gestdo Documental e Organizacdo Arquivistica, provera os seguintes
Servigos, entre outros:

* ACESSO VIA WEB;

+ DIGITALIZACAO/CAPTURA DE DOCUMENTOS;

+ REPOSITORIO DE DOCUMENTOS;

* PESQUISA DE DOCUMENTOS;

* SEGURANCA E AUDITORIA;

+ INTEGRACOES;

* GERENCIAMENTO DE REGISTROS;

+ DISPONIBILIZACAO DE BANCO DE DADOS.

SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

O software para o Sistema de Gestdo de Documentos devera disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de trabalho da
contratante, tais como: niumero do processo administrativo, cddigo de controle/identificacdo do sistema interno, com o intuito de
tornar acessivel documentos/processos fisicos, digitalizados e microfilmados. Devera ter requisitos basicos de garantia da
seguranca, conforme politica e sistema de seguranca da contratante, de modo que permita o acesso a informag¢des somente aos
usuarios autorizados.

10.Descricédo da solugédo como um todo

Conforme os elementos apresentados, a solugdo é: PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E
LOCACAO E SUPORTE TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE.
Entende—se que o servico podera ser realizado por execucao indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.

11.Justificativa para o parcelamento ou ndo da solucao

De acordo com a legislagcdo vigente, € obrigatorio o parcelamento quando o objeto da contracdo tiver natureza
divisivel, desde que nédo haja prejuizo para o conjunto a ser licitado. Compras, obras ou servi¢os efetuados pela
Administracédo serdo divididos em tantos itens, parcelas e etapas que se comprovem técnica e economicamente
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vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem
prejuizo da economia de escala. A norma ainda permite cotacdo de quantidade inferior a demandada no certame,
com vistas a ampliacdo da competitividade, podendo o ato convocatorio fixar quantitativo minimo. Nesse sentido, o
competente processo licitatério a ser deflagrado para efetivacdo da presente contratacéo sera realizado em um
Unico item, conforme as caracteristicas e especificagdes constantes da tabela acima destacada.

Considerados o0s aspectos e as caracteristicas da solu¢do que melhor atende aos interesses e as necessidades da
Administracéo, acima detalhada e, ainda, as particularidades e a dindmica das atividades a serem desenvolvidas,
entende-se que sobre o objeto da presente contratacdo ndo deve incidir outra possibilidade de parcelamento, quer
seja no modo formal, ndo permitindo cotagéo de quantidade inferior & demandada no ato convocatdrio, para evitar
a ocorréncia inviavel, no contexto operacional, de mais de um certame ou adjudicatario por item e 0 consequente
prejuizo da economia de escala; quer seja na forma material, ndo sendo admitida a participacao de consércio, tendo
em vista que a pretensa contratacéo ndo denota ser vultosa e/ou de consideravel complexidade técnica. No entanto,
podera ocorrer a autorizagdo para a realizacdo de subcontratagéao.

12.Resultados pretendidos

A Administragcdo almeja com a contratagdo da pretensa solugdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos, os seguintes resultados:

Em termos de economicidade, a efetivacdo da melhor contratagdo viavel, especialmente quanto ao melhor custo
beneficio, relativamente a: PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E LOCACAO E SUPORTE
TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE.

Com relacdo a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais, no suporte as atividades
finalisticas da Administracdo, inerentes aos correspondentes servicos prestados de interesse publico. Quanto a
eficiéncia, assegurar a continuidade da prestacéo regular de tais servicos, com demanda notadamente crescente, e
do uso racional dos recursos financeiros disponiveis.

Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, com a contratacdo em analise,
da forma como se apresenta - consideradas as especificacdes, prazos, quantitativos e demais exigéncias
devidamente definidas -, espera-se o regular cumprimento, por parte do interessado que venha a ser contratado, de
todas as obrigacdes e compromissos assumidos, pois, desse modo, ndo haverd a necessidade de rescisao
contratual ou outras san¢des em decorréncia de inexecugdo do instrumento de ajuste pactuado, permitindo ao
contratante, em vez de envidar esforcos para a realizacdo de novo certame destinado a contratacdo do mesmo
objeto, destinar seus recursos humanos, materiais e financeiros para outras atividades fins da Administracao.
Entende-se que a correta execucdo do objeto da contratacdo em tela, cuja regularidade sera fiscalizada pela
Administracdo, ndo atenta quanto ao meio ambiente e, principalmente, ndo acarretarqd impactos ambientais
negativos.

13.Providéncias para adequacdo do ambiente da Administracéo
Verificou-se ndo haver a necessidade iminente de providéncias no sentido de adequacgdes fisicas no ambiente da
Administracdo em decorréncia da execuc¢do do objeto da contratacéo.

14.Analise de risco

N&o foram identificados riscos substanciais a fora os comuns a toda contratacdo semelhante, tais como: a
inexecucao total ou parcial do ajuste pactuado; o ndo cumprimento de obrigagfes, especificagcdes, projetos e prazos;
bem como a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior.

Entende-se que as ag¢bes, de iniciativa da Administracdo, necesséarias para reduzir a ocorréncia dos riscos
identificados, ja estdo previstas nos normativos aos quais a contratacdo do presente servico deverd estar
devidamente fundamentada, representadas pelas sanc¢des administrativas a serem definidas, observando-se os
aspectos e caracteristicas do seu objeto.

15.Concluséo

Com base nas especificacbes e requisitos da solucdo escolhida que melhor atende aos interesses e as
necessidades da Administracéo, bem como considerando os elementos obtidos nos estudos preliminares realizados,
avalia-se viavel a contratacéo pretendida.

Salgueiro - PE, Janeiro de 2024. ALEX DE SOUZA CARVALHO
Chefe de Gabinete
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