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ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E
LOCACAO E SUPORTE TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagéo:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificagdes técnicas e informagées
complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacdo de servigo, ja que
o certame Tomada de prec¢o n° 003/2024, encontra-se na fases finais de classificagdo de proposta e possiveis demanda recursos
para somente entdo suprir demanda especifica, contudo para que ndo haja prejuizos da realizagdo de evento, que encontra-se
pré-agendado para o dia 19 de Maio - PRESTAGCAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E LOCACAO E SUPORTE TECNICO
DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA DE
VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE —, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de
interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agBes continuadas para a promoc¢do de atividades
pertinentes, visando a maximizagdo dos recursos em relacdo aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas
definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sao:

CODIGO DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADE
1 PRESTACAO DE SERVIGCOS DE LICENGA DE USO E LOCAGAO E SUPORTE TECNICO DE serv 8
SISTEMA DE INFORMATICA (SOFWARE) PARA GESTAO DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS
DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE SALGUEIRO-PE

Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive, volumes encadernados. Os
documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poder&o ser submetidos a digitalizagdo em equipamentos de tracéo,
devendo ser utilizado equipamento que néo coloque em risco a integridade dos originais.

Os documentos a serem digitalizados serdo organizados pela contratante, que os entregara em lotes a contratada, mediante
recibo, acompanhados de uma relagdo sequencial, contendo a identificacdo dos documentos e a quantidade de folhas.
Processo de Digitalizacdo dos Documentos

A contratada devera digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes especificagoes:

a. Coloracgéo: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;

b. Resolugdo: de 300 a 600 dpi;

c. Formato do arquivo de saida: PDF.

SERVICOS (Software de Gestdo Documental)

Servico de digitalizacdo sob demanda, com fornecimento de Sistema de Gestdo Documental comlicenciamento de Modulos
integrados de (Gerenciamento de documentos — DocumentManagement — DM, Gerenciamento de registros — Records
Management - RM e Conversdo de documentos - Document Imaging — DI), para suportar a organizacdo, captura, pesquisa,
segurancga, armazenamento e preservacao de documentos eletrénicos da Finep.

A contratada com especializacdo e experiéncia em Gestdo Documental e Organizagdo Arquivistica, provera os seguintes
servicos, entre outros:

* ACESSO VIA WEB;

* DIGITALIZACAO/CAPTURA DE DOCUMENTOS;

« REPOSITORIO DE DOCUMENTOS;

+ PESQUISA DE DOCUMENTOS;

* SEGURANCA E AUDITORIA;

+ INTEGRACOES;

* GERENCIAMENTO DE REGISTROS;

+ DISPONIBILIZACAO DE BANCO DE DADOS.

SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

O software para o Sistema de Gestdo de Documentos devera disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de trabalho da
contratante, tais como: nimero do processo administrativo, codigo de controle/identificacéo do sistema interno, com o intuito de
tornar acessivel documentos/processos fisicos, digitalizados e microfiimados. Devera ter requisitos basicos de garantia da
seguranca, conforme politica e sistema de seguranga da contratante, de modo que permita o acesso a informagfes somente aos
usuarios autorizados.

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
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4.1.Salienta-se que na referida contratagéo, serd concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n® 123/2006, visto
estar presente a exceg¢do prevista no inciso 1V, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitacao dispensavel - Art. 75, Il, da Lei
Federal n® 14.133/21.

4.2.No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou executantes enquadrados
como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do respectivo contrato
ou outros instrumentos héabeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucéo do objeto da presente contratacao, nos termos
do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Natificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a
mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢Bes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagGes concernentes a legislacao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como
por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da
execucdo do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servicos que apresentarem defeitos, alterages,
imperfei¢des ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
somente apos o recebimento ou pagamento.

6.3.Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa autorizagdo do
Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢cdes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de
Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagédo de regularidade
e qualificagdo exigidas quando da instrugao do referido processo de contratacéo direta.

6.6.Executar todas as obrigag8es assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente,
dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragédo, as disposi¢Bes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execucédo e de conclusdo do objeto da contratagdo, que admite prorrogacdo nas
condicdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estédo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou
equivalente:

7.1.1.Inicio: 3 (trés) dias;

7.1.2.Concluséo: 11 (onze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 11 (onze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo
instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, na mesma propor¢éo da variagdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do
orgamento estimado, exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada
pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o
Contratado obrigado a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

8.5.Nas aferi¢bes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislac@o entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro, quando for o caso, sera de até 1
(um) més, contado da data do fornecimento da documentacdo comprobatdria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.
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9.0.00 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados, bem como
as disposi¢Oes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias,
contados do periodo de adimplemento de cada parcela.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessaria a verificagdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a documentagdo essencial,
suficiente para comprovar as referidas capacidades, serd restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentacgao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitacdo juridica; qualificagdo técnico-profissional e técnico-
operacional; habilitagBes fiscal, social e trabalhista; e habilitacdo econdmico-financeira; poderd ser dispensada, total ou
parcialmente, dentre outras, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagao para compras
em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condicdes de adimplemento das obrigacfes pactuadas, os
procedimentos e condigGes para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisoério, se dara pelas partes, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicacgéo escrita do Contatado. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, ser&4 emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observagdo ou
vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo
em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117,
da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, respectivamente, permitida a contratacdo de
terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuicdes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infrag6es
previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo aplicadas, na forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos
Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sanc¢bes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa de dar causa a inexecuc¢éao parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave; b
— multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do objeto da contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracBes
administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracéo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragcoes
administrativas previstas nos incisos Il, IIl, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave; e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administra¢@o Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do referido Art. 155, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos incisos I,
I, 1V, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave que a sangéo referida no § 4°
do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sanc¢es previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizacéo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicagdo ao Contratado, sera
automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagéo financeira, devida desde a data limite fixada para o
pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no
pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N = nimero
de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de
compensagcéo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos
doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice
estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicéo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Salgueiro - PE, 19 de janeiro de 2024.

ALEX DE SOUZA CARVALHO
Chefe de Gabinete
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