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CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 03/2025
INEXIGIBILIDADE 03/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SALGUEIRO/PE
NOTIFICA O INICIO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
003/2025 - INEXIGIBILIDADE N° 003/2025. OBJETO:
CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E
ASSESSORIA JURIDICA AMBITO DO SETOR DE RECURSOS
HUMANOS COM O OBJETIVO DE ORIENTAR E ASSEGURAR A
REGULARIDADE DAS NORMAS ESTATUTARIAS E SUPORTE NA
ELABORACAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A
GESTAO DE PESSOAL, ORIENTACAO SOBRE PROCESSOS DE
CONTRATACAO DE PESSOAL, EXONERACAO E
APOSENTADORIA DE SERVIDORES, ANALISE DE PAGAMENTO
DE DIREITOS E BENEFICIOS, ALEM DO ACOMPANHAMENTO
DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS PARA
APURACAO DE CONDUTAS FUNCIONAIS, ASSEGURANDO
CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E RESGUARDANDO OS
INTERESSES INSTITUCIONAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
SALGUEIRO/PE. PARA MAIS DETALHES, CONSULTE O PORTAL
NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS -
(pncp.gov.br/app/editais)y OU O SITE OFICIAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE SALGUEIRO/PE.

SALGUEIRO (PE), 03 DE JANEIRO DE 2025.

MAIRTON RONALDO PEREIRA LUCAS
AGENTE DE CONTATACAO

CASA EPITACIO ALENCAR

Praga Professor Urbano Gomes de Sa, n. 14 - Bairro: Santo Antdnio. Salgueiro/PE
Fone: (87) 3871-0870 - (87) 3871-2784 - Ovuvidoria: (87) 3871 - 5273



CAMARA MUNICIPAL DE

SALGUEIRO

CASA EPITACIO ALENCAR

RESENTANDO O POVO, CONSTRUINDO O FUTURO.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO-PE.

SETOR REQUISITANTE: COMPRAS

1. OBJETO

1.1. CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA AMBITO DO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS COM O OBJETIVO DE ORIENTAR E ASSEGURAR A
REGULARIDADE DAS NORMAS ESTATUTARIAS E SUPORTE NA ELABORAGCAO DE ATOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A GESTAO DE PESSOAL, ORIENTACAO SOBRE PROCESSOS DE
CONTRATACAO DE PESSOAL, EXONERAGCAO E APOSENTADORIA DE SERVIDORES, ANALISE DE
PAGAMENTO DE DIREITOS E BENEFICIOS, ALEM DO ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS PARA APURACAO DE CONDUTAS FUNCIONAIS,
ASSEGURANDO CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E RESGUARDANDO OS INTERESSES
INSTITUCIONAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Descri¢cao da necessidade:

A contratagdo de servigos de consultoria e assessoria juridica no ambito do setor de recursos humanos da
Camara Municipal de Salgueiro/PE revela necessidades para garantir a regularidade e conformidade dos
atos administrativos relacionados a gestao de pessoal, em estrito respeito as normas estatutarias e a
legislacao vigente. Essa iniciativa € fundamental para orientar processos decisérios e garantir a seguranca
juridica na condugcdo de questdes sensiveis e estratégicas, como a contratacdo, exoneragdo e
aposentadoria de servidores, além da analise criteriosa de direitos e beneficios de natureza funcional.

Além disso, a consultoria juridica permitira maior eficiéncia e rigor técnico na elaboracao e revisao de atos
ladministrativos, evitando riscos de inconsisténcias que possam comprometer a legalidade e os interesses
da Administragdo Publica. A atuagado especializada também sera estratégica no acompanhamento e na
conducao de processos administrativos destinados a purificagdo de condutas funcionais, garantindo a
observancia do devido processo legal, da ampla defesa e do contraditério, promovendo, assim, a
transparéncia e a integridade nas relagdes institucionais.

Sob a dtica do interesse publico, a presenga de uma assessoria juridica envolve suporte técnico para a
tomada de decisGes mais fundamentadas, proporcionando maior seguranga para a gestdao de recursos
humanos e permitindo o resguardo dos interesses institucionais da Camara Municipal de Salgueiro/PE.
Desta forma, busca-se ndo apenas a conformidade com as obrigag¢des legais, mas também um servigo
publico de exceléncia, fortalecido pela eficiéncia administrativa e pela protecao dos direitos dos servidores
e dos cidaddos do municipio.

3. DESCRICAO E QUANTITATIVO

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND QTD

CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E
IASSESSORIA JURIDICA AMBITO DO SETOR DE RECURSOS
HUMANOS COM O OBJETIVO DE ORIENTAR E
ASSEGURAR A  REGULARIDADE DAS NORMAS
ESTATUTARIAS E SUPORTE NA ELABORACAO DE ATOS
IADMINISTRATIVOS RELATIVOS A GESTAO DE PESSOAL,
ORIENTACAO SOBRE PROCESSOS DE CONTRATACAO DE|
01 PESSOAL, EXONERACAO E APOSENTADORIA DE| MES 12
SERVIDORES, ANALISE DE PAGAMENTO DE DIREITOS E|
BENEFICIOS, ALEM DO ACOMPANHAMENTO DE
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS PARA
IAPURACAO DE CONDUTAS FUNCIONAIS, ASSEGURANDO
CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E RESGUARDANDO,
OS INTERESSES INSTITUCIONAIS DA CAMARA MUNICIPAL
DE SALGUEIRO/PE..
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4.0BSERVACOES GERAIS: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados do(a) ultima
assinatura das partes, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

4.1. CONDICOES DE EXECUGAO:

a) A execugao dos servicos de assessoria e consultoria juridica sera iniciada em até 24 (vinte e
quatro) horas apds a assinatura do contrato. O contratado devera responder, durante a semana, de forma
online ou presencial, a qualquer solicitagao da Camara Municipal de Salgueiro/PE.

4.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

e Local: A prestacao dos servicos ocorrera de forma hibrida, combinando:

o Atendimento online: Para garantir agilidade e flexibilidade, o contratado devera responder as
demandas da Camara Municipal de forma online, utilizando ferramentas de comunicagdo como e-mail,
telefone e videoconferéncia.

o Visitas presenciais: O contratado devera realizar visitas presenciais semanais as dependéncias da
Camara Municipal de Salgueiro/PE, em dias e horarios a serem acordados entre as partes. As visitas
presenciais permitirdo o contato direto com os vereadores e servidores, facilitando a comunicagéo e o
acompanhamento dos processos.

o Atendimentos na sede da Contratada: Eventualmente, poderdo ser realizados atendimentos nas
dependéncias da CONTRATADA, desde que previamente agendados e com a disponibilidade da equipe
técnica para atender as demandas da CONTRATANTE.

e Horario: O contratado devera se adequar ao horario de funcionamento da Camara Municipal de
Salgueiro/PE, observando a legislacdo trabalhista. A disponibilidade para atendimentos em horarios
extraordinarios podera ser acordada entre as partes, mediante solicitagao prévia e justificada.

4.3. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS, FISCALIZAGCAO E GESTAO
CONTRATUAL:

Salgueiro/PE, 03 de Janeiro de 2025,

Ariane de Sousa
Chefe de Gabinete
Fiscal de Contratos

De acordo com a legislacdo vigente relacionada ao assunto em questdo, recomenda-se o
encaminhamento deste documento a autoridade responséavel para apreciagdo quanto a conveniéncia e a
oportunidade da contratacdo e para tomar as demais medidas adequadas, se assim considerar pertinente.
A autoridade que julgar procedente a questdo devera providenciar a autorizagéo
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CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 03/2025
INEXIGIBILIDADE 03/2025

AOS 03 (TRES) DIAS DO MES DE JANEIRO DO ANO DE 2025 (DOIS MIL E VINTE E CINCO),
NESTA CIDADE DE SALGUEIRO - ESTADO DE PERNAMBUCO, NA SEDE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SALGUEIRO, FACO A AUTUACAO DO PROCESSO, ACIMA REFERENCIADO, A
FIM DE CONTRATAR A CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
JURIDICA AMBITO DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS COM O OBJETIVO DE ORIENTAR E
ASSEGURAR A REGULARIDADE DAS NORMAS ESTATUTARIAS E SUPORTE NA
ELABORAGAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A GESTAO DE PESSOAL,
ORIENTACAO SOBRE PROCESSOS DE CONTRATAGCAO DE PESSOAL, EXONERACAO E
APOSENTADORIA DE SERVIDORES, ANALISE DE PAGAMENTO DE DIREITOS E BENEFICIOS,
ALEM DO ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS PARA
APURACAO DE CONDUTAS FUNCIONAIS, ASSEGURANDO CONFORMIDADE COM A
LEGISLACAO E RESGUARDANDO OS INTERESSES INSTITUCIONAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas
em dotacdo orgamentaria propria, prevista no orcamento da unidade, para o exercicio de 2025,
conforme classificagcao abaixo:

10 23 CAMARA MUNICIPAL DO SALGUEIRO

01 031 0001 2002 0000 MANUTENGAO DOS SERVICOS DA UNIDADE

01031 0001 2010 0000 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS TERCEIRO PESSO JURIDICA

E documentos que se seguem, do que, para constar, faco este termo. eu, MAIRTON RONALDO
PEREIRA LUCAS, Agente de contratagao, o subscrevi.

MAIRTON RONALDO PEREIRA LUCAS
Agente de Contratacao
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Memorando REPRESENTANDO O POVO, CONSTRUINDO O FUTURO.

A Assessoria Juridica da Camara Municipal de Salgueiro/PE
Ref.: Processo 03/2025, Inexigibilidade 03/2025

Senhor Assessor,

Por meio deste, solicito parecer juridico concernente & CONTRATACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA AMBITO DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS COM O
OBJETIVO DE ORIENTAR E ASSEGURAR A REGULARIDADE DAS NORMAS ESTATUTARIAS E
SUPORTE NA ELABORACAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A GESTAO DE PESSOAL,
ORIENTACAO SOBRE PROCESSOS DE CONTRATACAO DE PESSOAL, EXONERACAO E
APOSENTADORIA DE SERVIDORES, ANALISE DE PAGAMENTO DE DIREITOS E BENEFICIOS, ALEM
DO ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS PARA APURACAO DE
CONDUTAS FUNCIONAIS, ASSEGURANDO CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E
RESGUARDANDO OS INTERESSES INSTITUCIONAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SALGUEIRO/PE.

Salgueiro/PE, 03 de Janeiro de 2025.

Cordialmente,

MAIRTON RONALDO PEREIRA LUCAS
Agente de Contratagao
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